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1 Uvod

Interni postupy jsou zpracovany v souladu s ,,Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroj
aregionalnich akénich plan( v programovém obdobi 2021 — 2027 (dale MP-INRAP), kde je definovano,
Ze MAS vypracuje nediskriminac¢ni a transparentni proces vybéru projekt( a kritéria, jenZ brani stretu
zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektd MAS probiha v souladu s postupy RO IROP. Smérnice je
zpracovana v souladu s dokumentem , Akceptace programového ramce IROP integrované strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 10. 5. 2023, kde jsou definovany povinnosti MAS nad

ramce MP-INRAP.

2 Zpracovani a aktualizace internich postupd

Interni postupy Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku, z.s. (dale také IP MAS) jsou zavazna
pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zamérd vyzev MAS v rdmci
Integrovaného regionalniho operacniho programu (dale jen IROP). IP MAS jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2021-2027 pro realizaci Programového rdmce Integrovaného
regionalniho operacniho programu (dale také jako PR IROP) Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku, z.s. 2021-2027 (dale také jako SCLLD ¢i
strategie CLLD). Jednd se o dokument schvalovany Programovym vyborem MAS (dale také jako
PV MAS).

IP MAS jsou zpracovany v souladu se Stanovami MAS, jednacimi rady prislusnych organii MAS,
obecnymi pravidly IROP 2021-2027, Akceptacnim dopisem PR IROP SCLLD 21-27, Metodickym
pokynem pro vyuzZiti integrovanych nastrojl a regionalnich akcnich plant v programovém obdobi
2021-2027 (dale také MP INRAP), vnitfnimi smérnicemi MAS a dokumenty ¢i dalSimi zavaznymi
predpisy a dokumenty.

Projektovy manazer (nebo manaZzerem MAS urCeny jiny zaméstnanec kanceldafre MAS)
zpracuje/aktualizuje IP MAS po schvéleni PR IROP SCLLD 21-27, pfipadné od zmény v jednotném
metodickém prostiedi (dale také JMP), zmény vyvolané zménou legislativy, zménou Akceptacniho
dopisu, zménou vnitfni dokumentace ¢i nalezu z kontrol a audit(, pfipadné dalSich dokumentd, které
maji vliv na podobu IP MAS, v nejkratSim mozném terminu od ziskani informace o vlivu zmén na IP
MAS (nejpozdéji vsak pred vyhldasenim prvni vyzvy MAS ci dalSich vyzev MAS).

Projektovy manaZer (nebo manazerem MAS ureny jiny zaméstnanec kancelafe MAS) zasila
zpracované/aktualizované IP MAS Programovému vyboru MAS k pfipominkovani a ke schvaleni pred
vyhlasenim prvni vyzvy MAS (v pfipadé aktualizace pred vyhlasenim dalsi vyzvy MAS).

Projektovy manazer (nebo manaZzerem MAS urceny jiny zaméstnanec kancelafe MAS), je zodpovédny

za zvefejnéni schvdlenych IP MAS na webovych strankdch MAS www.masnepomucko.cz,a todo 5
pracovnich dna (dale jen PD) od jejich schvaleni PV MAS, na némz byly IP MAS schvaleny. Odkaz na
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webové stranky MAS, kde jsou platné IP MAS zverejnény, bude uveden v kazdé vyhlasené vyzvé. MAS
nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP MAS.

3 Identifikace MAS

Nazev: MAS svatého Jana z Nepomuku, z.s.
Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa: Plzenska 100, 335 61 Spalené Pofici
IC: 26678004

Kontaktni udaje: manazer SCLLD: Mgr. Adéla Maskova, adela.maskova@masnepomucko.cz,

tel: +420 724 379 935

Webové stranky: www.masnepomucko.cz

Datové schranka: 6a6c67

4 Administrativni kapacity pro provadéni strategie CLLD v IROP

Implementaci SCLLD pro obdobi 2021 —2027 MAS realizuje prostfednictvim mistniho partnerstvi, které
provadi komunitné vedeny mistni rozvoj na bazi SCLLD. Na implementaci SCLLD se podili ¢lenska
schlize, programovy vybor, revizni komise, vybérova komise a kancelai MAS. Jejich vzdjemné vazby a
vazby na dalsi aktivity MAS zobrazuje schéma organizacni struktury.


mailto:adela.maskova@masnepomucko.cz
http://www.masnepomucko.cz/

mas

svatého Jana
z Nepomuku

Organizacni struktura MAS svatého Jana z Nepomuku:

’ Clensk& schiize |

Projekt. Projekt.
SCLLD manaZer 1 manazer X

Projekt. Projekt.
manazer manazer

SCLLD SCLLD

Zajistovana aktivita

SCLLD X X X X X X

Jina aktivita 1 X X X

Jina aktivita X X X X

MAS svatého Jana z Nepomuku ma tyto organy:

¢lenska schlize — nejvyssi organ spolku

programovy vybor — statutarni a vykonny organ spolku
revizni komise — kontrolni organ spolku

vybérova komise — vybérovy organ spolku

Podrobné jsou popsany ve Stanovach MAS svatého Jana z Nepomuku:
http://www.masnepomucko.cz/stanovy

Clenska schiize Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je nejvy$$im organem MAS. Clenskou
schizi tvofi vsichni ¢lenové spolku. Jednani ¢lenské schiize a jeji pravomoci jsou upraveny ve Stanovach
MAS svatého Jana z Nepomuku. Ke dni 18. 4. 2024 ma 33 ¢len(. (http://www.masnepomucko.cz/lide-

v-mas)

Programovy vybor Mistni akcni skupiny svatého Jana z Nepomuku je statutdrnim, vykonnym a
rozhodovacim organem spolku. Clenové programového vyboru jsou voleni ¢lenskou schiizi ze €lend
spolku na obdobi tfi let, pfi zachovani zasady, Ze vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Programovy vybor ma pét ¢lend. PV MAS vydava
Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD /nesouladu projektového zaméru
se SCLLD (dale také jako Vyjadreni souladu c¢i Vyjadreni) z predlozenych projektovych zamérd

Vybérovou komisi MAS.


http://www.masnepomucko.cz/stanovy
http://www.masnepomucko.cz/lide-v-mas
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Vybérova komise Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je vybérovym organem MAS. Clenové
vybérové komise jsou voleni ze subjektl, které na uzemi MAS prokazatelné plsobi, pricemz verejny
sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Hlavnim Ukolem
VK MAS je ohodnoceni predlozenych projektovych zdmér(i na zakladé objektivnich kritérii stanovenych
MAS. VK MAS navrhuje poradi projektovych zamér( podle poc¢tu bodl dosazenych ve vécném
hodnoceni.

Revizni komise Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je kontrolnim orgdnem spolku. Revizni
komise je tficlennd, ¢lenové jsou voleni na dobu dvou let nejvy$sim organem MAS, tj. Clenskou schizi.
Kontroluje metodiku vybéru projektd a jeji dodrZovani, véetné vyfizovani odvolani proti vybéru
projektl. U projektli podporenych v ramci IROP Zadatelé nepodavaji odvolani proti vybéru projektd,
ale podavaji Zadost o prezkum hodnoceni.

Na realizaci SCLLD se podili kancelai MAS. Kancelaf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni
jednotkou MAS. Cinnost kancelafe zabezpe€uje ve vztahu k realizaci strategie CLLD — programového
rdmce IROP manazer MAS, projektovi manaZzer IROP a administrativni pracovnik. Za chod kancelare
MAS je odpovédny manazer MAS.

5 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

5.1 Harmonogram vyzev

Zakladni informace o pldnovanych vyzvach MAS svatého Jana z Nepomuku, z.s. a terminech vyhlaseni
jsou obsazeny v harmonogramu vyzev. Harmonogram vyzev je zpracovan Projektovym manaZerem
IROP. Harmonogram vyzev se zpracovavda max. na 1 kalendafni rok. V pripadé potfeby zajistuje
kancelar MAS aktualizaci harmonogramu. Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje PV MAS.

Schvdleny harmonogram vyzev zverejiiuje na webovych strankdch MAS Projektovy manaZer IROP
(nebo manazerem MAS urceny jiny zaméstnanec kanceldfe MAS) do 5 PD od jeho schvéleni na
webovych strankadch MAS. Ve stejné Ih(ité je harmonogram vyzev MAS zaslén Ridicimu organu IROP
(ddle také RO IROP).

Harmonogram vyzev MAS obsahuje min. tyto informace:
e identifikaci vyzvy — ¢&islo a ndzev vyzvy MAS, &islo a ndzev nadiazené vyzvy RO IROP;

® zaméreni vyzvy — nazev opatreni, podopatreni SCLLD 21-27, aktivity;

® nastaveni vyzvy — planovany mésic a rok vyhlaseni vyzvy, pldnovany mésic a rok zahajeni ptijmu
projektovych zamérd, planovany mésic a rok ukoncéeni pfijmu projektovych zamérd
5.2 Prfiprava a vyhlaseni vyzvy

RO IROP vyhladuje vyzvu pro piedkladani projekt(i z integrovaného néstroje CLLD. Vyzvu zvetejfiuje po
jejim schvaleni na webu https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027
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MAS nem(iZze vyhlasit vyzvu pred vyhldsenim vyzvy RO IROP a nem(ze ji ukoncit pozdéji, nei je
stanoveno datum ukonéeni pfijmG Zadosti ve vyzvé RO IROP.

Vyzva MAS je vidy kolova a je vyhlaSovdna mimo monitorovaci systém MS2021+. Hodnoceni
jednotlivych projektovych zamérld probihd po skonceni terminu vyzvy, tj. po ukonéeni pfijmu
projektovych zamérq.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Soucdsti vyzvy je seznam piiloh
projektového zaméru, které MAS prebird z vyzvy RO IROP, piipadné si stanovuje dalsi prilohy potiebné
pro posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD, popf. vécné hodnoceni.

Povinnou pfilohou vyzvy MAS jsou mimo jiné kritéria, kterd slouzi pro formdlni hodnoceni a vécné
hodnoceni v ramci procesu posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD. Kritéria maji podobu
Kontrolnich listd. Dale je ve vyzvé MAS uvedeny odkaz na tyto IP a odkaz na Obecnd a Specificka
pravidla pro Zadatele a pfijemce.

Vyzva MAS je vyhlasovana na uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD. Vymezeni alokace
na jednotlivd opatfeni SCLLD je uvedeno v rdmci vyzvy MAS.

Zpracovani znéni vyzvy a veSkeré dokumentace pro Zadatele a pfijemce véetné poskytnuti potfebné
pomoci a informaci Zadatelim zajistuje projektovy manazer IROP.

Vyhlaseni  vyzvy  probihd  zvefejnénim  textu wvyzvy na  webovych strankdch MAS
http://www.masnepomucko.cz/ a to nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy MAS.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhaty:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamérll mlzZe nastat nejdrive 30 kalendarnich dni po
datu vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zamérl

e textvyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrZitelnosti vSech projekt v IROP nebo do predlozZeni
zavérecné zprdvy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS respektuje zaméreni opatieni programového ramce IROP, uzemi MAS, financni alokaci
opatreni, cilové hodnoty indikator( a Ih(ity pro ukonéeni pfijmu projektovych zamérd.

Na vyzadani musi MAS zaslat dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné piiloh) na RO IROP.

5.3 Zména vyzvy

Zména vyhlasené vyzvy MAS, véetné jejich pfiloh, je umoZnéna pouze ve vyjimeénych pfipadech.
Zména vyhlasené vyzvy MAS musi byt schvalena PV MAS. Zmény provadi Projektovy manaZer IROP
(nebo manazerem MAS urceny jiny zaméstnanec kanceldife MAS), na zakladé zmény legislativy, zmény
nadrazené metodiky, ndalez z kontrol/auditi/administrativniho ovéreni, zefektivnéni procesu
vyhlasovani vyzev. Zména musi byt vZzdy radné odivodnéna — text vyzvy musi obsahovat popis zmény,
divod zmény a pfipadné dopad na Zadatele/pfijemce, pokud nebyl ukoncen pfijem projektovych
zamérd.
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O pfipadné zméné jsou Zadatelé informovani Projektovym manazerem IROP (nebo manazerem MAS
urenym jinym zaméstnancem kanceldre MAS), prostrednictvim emailu (u podanych projektovych
zamérl), internetovych stranek MAS a totoZnymi komunikacnimi kandly, které byly vyuZity pro
informovani o vyhlaseni vyzvy, a to neprodlené, nejpozdéji viak do 5 PD od schvaleni zmény.

MAS muZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy. Podminkou je volnd alokace v daném opatfeni PR
IROP.

v o

6 Prijem projektovych zameérQ
Prijem projektovych zamér( od Zadatel( na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.

Zadatel vyplni formulaf projektového zaméru, vzor formuldfe je zvefejnén na webovych strankach
MAS jako priloha vyzvy. Jsou-li pro formalni kontrolu a vécné hodnoceni pozadovany dalsi prilohy, je
tato informace uvedena ve vyzvé a na webovych strankach jsou zvefejnény dalsi vzory pfiloh ¢i pokyny
pro jejich zpracovani.

Zadatel vyplnény formuldf prevede do formatu .pdf a statutdrni zdstupce 7adatele nebo osoba
opravnénd c¢i zmocnéna k jeho zastupovdni ve véci podani projektového zaméru na MAS jej
elektronicky podepiSe. PIna moc (Ci jiny dokument prokazujici zmocnéni ¢i opravnéni) je povinnou
prilohou projektového zaméru. Format, ve kterém maji Zadatelé odevzdavat dalsi prilohy, je uveden
ve vyzvé MAS.

Formular projektového zdméru s podpisem opravnéné osoby, pripadné dalsi ptilohy, Zadatel odesle
emailem na adresu uvedenou ve vyzvé MAS. Jako predmét zpravy uvede Cislo a nazev vyzvy, do které
projektovy zamér podava.

Osobami opravnénymi k obsluze e-mailové schranky pro pfijem zamér( jsou manazer MAS a manazer
programového ramce IROP.

Po pfijeti a zaevidovani projektového zdméru zasle manaZier MAS nebo manaZer IROP Zadateli
potvrzeni o pfijeti do e-mailu.

v o

7 Hodnoceni projektovych zameér(

Hodnoceni projektu je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od prijeti projektového zaméru do
Zadatelem podani plné Zadosti o podporu do MS2021+.

Hodnoceni projektu probihd ve trech fazich:

¢ Formalni kontrola — provadi zaméstnanci kancelare MAS

e Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise MAS

e lybér projektovych zamérd — provadi Programovy vybor MAS
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7.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi manazer IROP ve spoluprdci s manazerem MAS kritéria formalni
kontroly a vécného hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti pfinos projektovych
zaméru k plnéni cil( strategie CLLD.

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS. Kritéria pro hodnoceni musi byt
jednoznacna, nediskriminaéni a transparentni. Kritéria formalni kontroly a vécného hodnoceni jsou
tvofena od zacdtku jako soucast vyzvy MAS. Spolu s vyzvou jsou predana ke schvaleni na PV MAS.

V seznamu kritérii a kontrolnich listl, je srozumitelné popsano, jak se budou jednotliva kritéria v
pribéhu hodnoceni projektu posuzovat. Uvedeny budou i referenéni dokumenty, ze kterych bude
hodnoceni jednotlivych kritérii vychazet.

Kritéria formalni kontroly probihaji formou odpovédi ANO = splnéno/NE = nesplnéno, pripadné
NERELEVANTNI. Pfi viech odpovédich ANO postupuje projektovy zamér do vécného hodnoceni. PFi
odpovédi NE muize byt zadatel vyzvan k vysvétleni/doplnéni. Vyzva k doplnéni &i kontrole muze
probéhnout v ramci formalni kontroly dvakrat.

Kritéria vécného hodnoceni jsou hodnotici, tzn. mira naplnéni kritéria se hodnoti body. Body musi byt
jednoznacné odlvodnény. ManaZer IROP ve spoluprdci s manazerem MAS navrhuje pfi tvorbé kritérii
rozvrzeni bodl k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, zaroven uruje bodovou hranici ke
splnéni podminek vécného hodnoceni. Minimdlni bodova hranice je uvedena v kritériich vécného
hodnoceni u kazdé vyzvy.

Pfi rovnosti bod( u vice projektovych zamérl rozhoduje datum a c¢as zaslani zaméru na emailovou
adresu uvedenou ve vyzvé. Drive zaslany zamér je zafazen na vyssi pozici v seznamu hodnocenych
zaméra vécného hodnoceni.

7.2 Kontrolni listy

Manazer IROP zpracuje pro hodnoceni projektovych zamérd kontrolni listy pro formaini kontrolu a pro
vécné hodnoceni. Odpovida za jejich pfipravu, aktualizaci a zvetfejnéni na webovych strankach.

Kontrolni listy pro hodnoceni vytvofi MAS pro transparentni hodnoceni projektovych zamérQ. V nich
MAS jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana a uvede
referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet. Kontrolni listy pro
hodnoceni obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS. Ddle obsahuji podotazky,
které jsou rozpracovanim korenovych kritérii a odkazuji se na totozné referencni dokumenty, které
jsou uvedené u hodnoticich kritérii schvdlenych s vyzvou MAS.

7.3  Formalni kontrola

V ramci formalni kontroly projektového zameéru kontroluje manaZer IROP nebo jiny zaméstnanec
kancelafe MAS, zda Zadatel vyplnil veskeré potifebné Udaje v projektovém zdaméru, dolozil vSechny
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pozadované prilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zdméru a zda
projektovy zamér podepsala opravnéna osoba.

Vsechna kritéria formalniho hodnoceni jsou vylucovaci. Vysledné hodnoceni kritéria nabyva hodnot
Ano/Ne/nehodnoceno/nerelevantni. , Nehodnoceno” je vyuzivano, pokud neni mozni kritérium
vyhodnotit, napfiklad pokud nebylo splnéno jiné kritérium formdlniho hodnoceni, bez kterého neni
mozné vyhodnotit toto dané kritérium. , Nerelevantni” je vyuZivano v pfipadé, kdy dané kritérium neni
pro dany projektovy zamér relevantni.

Kritéria formalniho hodnoceni mohou byt bud napravitelnd nebo nenapravitelna. Oznaceni kritérii je
vzdy uvedeno v kontrolnim listé formdlniho hodnoceni u jednotlivych kritérii. Pokud projektovy zamér
nesplni alespon jedno kritérium formalniho hodnoceni s pfiznakem ,nenapravitelné”, je projektovy
zameér vyloucen z dalSiho procesu hodnoceni. V pripadé, Zze nebude mozné vyhodnotit nenapravitelné
kritérium, bude Zadatel vyzvdn k doplnéni projektového zaméru prostiednictvim e-mailu. Pokud
projektovy zdmér nesplni napravitelné kritérium nebo nebude moziné napravitelné kritérium
ohodnotit, bude Zadatel vyzvan k doplnéni projektového zaméru pres e-mail.

Doplnéni je moZné provést dvakrat, a to ve Ih(ité 5 PD od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma
mozZnost podat Zadost o prodlouzeni Ihity pro doplnéni maximalné o 5 PD.

V pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana druha vyzva k doplnéni zaméru.
Pokud ani po opakované vyzvé nedoplni projektovy zamér tak, aby spinil vSechna kritéria, je hodnoceni
ukonceno —tzn. projektovy zamér nesplnil fazi formalni kontroly a je vyfazen z dalsi administrace bez
moZnosti podat Zadost o prezkum.

Zadatel smi v projektovém zaméru upravovat pouze Udaje, ke kterym byl vyzvan a vedou k dopInéni
nebo vyreseni zjisténého nesouladu. Udaje doplnéné zadatelem nad ramec vyzvy nebudou relevantni
pro dalSiho hodnoceni.

Formalni kontrola je zahdjena hned po pfijeti projektového zdméru. Lhita pro provedeni formalni
kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zamér( a pozastavuje se pouze po dobu vraceni

zaméru Zadateli k doplnéni. Vystupem formalni kontroly je vyplnény kontrolni list formalni kontroly.

Na osobu, kterd provadi formalni kontrolu, se vztahuje ustanoveni proti stietu zajml — kapitola ¢. 12.

7.4 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany projektové zaméry, které splnily podminky formalni kontroly.
Toto hodnoceni probihd na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo ke stfetu zajmd a proces
hodnoceni a vybéru projektovych zamérl byl nediskriminacni a transparentni.

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise MAS. Projektové zaméry ohodnoti do 20 pracovnich dni
od ukonceni faze formalni kontroly.

Pravidla pro jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim fadu vybérové komise.

Vybérova komise hodnoti projektové zaméry a ve spolupréci s pracovnikem kancelare MAS sepiSe zapis
z jednani a vyplni kontrolni listy.
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Hodnoceni probihd formou pridéleni bodd k jednotlivym kritériim, seznam kritérii a rozdéleni bodu je
prilohou konkrétni vyzvy.

Manazer MAS zasild pozvanku na jednani Vybérové komise po ukonceni faze formalni kontroly vSem
jejim €lendim. MAS mé povinnost zvat na jednani Vybérové komise zastupce RO IROP a musi tomuto
zastupci umoznit Ucast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Manazer IROP pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni a zasle e-mailem viem c¢lenim Vybérové
komise seznam projektovych zamért uréenych k hodnoceni. Podklady pro hodnoceni obdrzi ti ¢lenové
komise, ktefi pred jednanim komise na zakladé seznamu projektovych zamérd potvrdi, Ze nejsou ve
stfetu zajmG k uvedenym zdmérlm. Zaroven manaZer IROP zajisti pred zahajenim hodnoceni
proskoleni vSech ¢lenl Vybérové komise o stfetu zajmid a seznami cleny s postupem pfi bodovani a
rozhodovani. V pribéhu hodnoceni ¢lenové Vybérové komise nekomunikuji s Zadateli.

Na zacatku jednani Vybérové komise podepisuji jeji Clenové eticky kodex.

Na jednani Vybérové komise je pfitomen manaZer IROP, ktery zapisuje vysledky jednéni. Clenové
Vybérové komise hodnoti konsenzem. VK MAS hlasuje o jednom koncéeném kontrolnim listu vécného
hodnoceni ke kazdému projektovému zaméru, ktery vyplni a podepisi.

MAS zajisti, aby pfi hlasovani o vécném hodnoceni zamérl naleZzelo nejméné 50 % hlast partnerl
(Clendm orgdana), ktefi nejsou verejnym sektorem.

Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stietu zajmd, se mohou jednani formalné zd¢astnit (v zajmu
zajiSténi usnasenischopnosti), diskuse i hlasovani se ale zdrzi.

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry sefazené postupné
podle dosaZenych bodU, rozdélené na zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.
V pfipadé rovnosti bodl a zaroven v pfipadé, Ze by alokace vyzvy nestacila na vSechny projektové
zaméry se stejnym poctem bodU, bude o poradi rozhodovat datum a ¢as jeho zaslani na ve vyzvé
zadanou emailovou adresu. Findlni kontrolni list kazdého zdméru bude soucdsti zapisu z jednani
Vybérové komise jako pfiloha.

Zodpovédnost za sestaveni findlnich kontrolnich listd ma manazZer IROP.

Zapis z jednani Vybérové komise je vloZzen na webové stranky MAS.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovdan prostiednictvim e-mailu.

Po doruceni vysledku vécného hodnoceni je moZznost poddni Zadosti o pfezkum v pfipadé negativniho

i pozitivniho vysledku. Zadatelé se mohou podani zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny
v kapitole €. 10 Pfezkum hodnoceni.
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8 Vybeér projektovych zaméru

Za vybér projektovych zamérl je odpovédny Programovy vybor. Jeho ukolem je vybrat projektové
zaméry, které ziskaji vyjadieni o souladu se schvalenou strategii CLLD. Podminkou pro zafazeni
projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. A zaroven vyse
pozadované dotace projektového zaméru se vejde do alokace MAS v dané vyzvé MAS.

Pravomoci programového vyboru jsou uvedeny ve Stanovach na odkazu:
http://www.masnepomucko.cz/stanovy

Manazer MAS zasild pozvanku na jednani ¢lenm Programového vyboru do 10 pracovnich dni od
predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis z jednani
Vybérové komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

MAS méd povinnost zvat na jednani Programového vyboru zastupce RO IROP a musi tomuto zastupci
umoznit Ucast na jedndni v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Jedndni Programového vyboru se kond nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonéeni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani zZadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vsech ZadatelU, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Programovy vybor vybird projektové zameéry na zakladé navrhu Vybérové komise. Zaroven plati poradi
projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, které nelze ménit.

Pfed zasedanim programového vyboru, na kterém se bude jednat o vybéru projekt(, ovéfi predseda
programového vyboru, zda néktery ze c¢lend neni v konfliktu zajmG vzhledem k hodnocenym
projektim. Clenové programového vyboru, ktefi nejsou s danymi projekty ve stfetu zajm(, podepisi
Eticky kodex. Clenové programového vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se mohou jednani formalné
zUCastnit (v zajmu zajiSténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi.

Programovy vybor provede vybér projektovych zamérl. Vystupem jednani je seznam projektovych
zamérl rozdéleny do dvou skupin a to vybrany/nevybrany. Vybranym projektovym zdmérdm vyda
Programovy vybor Vyjadfeni o souladu se schvdlenou SCLLD MAS svatého Jana z Nepomuku. Toto
rozhodnuti je povinnou prilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v MS2021+.
Rozhodnuti elektronicky podepisuje manazer MAS.

MAS vidy stanovi platnost Vyjadreni o souladu/nesouladu projektového zdméru s Programovym
rdmcem IROP. Platnost Vyjadreni o souladu/nesouladu projektového zdméru s Programovym ramcem
IROP je stanovena na 3 mésice od data vydani. Zadatel ma moznost pozadat o prodlouZeni tohoto
Vyjadreni, a to maximalné jednou na dobu dalSich 3 mésicu.

Programovy vybor muiZe urcit ndhradni projektové zaméry, které uvadi v zépise z jednani. Nahradnim
projektovym zdmérem je hrani¢ni projektovy zdmér, popfipadé dalsi zdmér ve vyzvé MAS, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostredkl na jeho podporu —
tzn. Ze programovy vybor muize uréit max. 3 ndhradni projektové zaméry v kazdé vyzvé (ndhradni
zaméry nelze prevést do jiné vyzvy).
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Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS. V pripadé nahradnich projektovych zamér( muze
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatreni, tzn. Zze mlze
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zplsobilych vydajd (vyse dotace) na opatreni
strategie CLLD.

Pfi nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moznosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS. Pripadné mize rozhodnout o zméné SCLLD spocivajici presunu alokace mezi opatrenimi.
Tento pfesun se fidi pokyny RO IROP.

Z jednani Programového vyboru sepiSe manazer MAS zapis, ve kterém je uveden seznam projektovych
zamérul, které byly a nebyly vybrany (vCetné projekt( Zadatell, ktefi odstoupili od realizace projektu),
pripadné jsou urceny jako nahradni.

Zapis a seznam projektovych zaméru je zverejnén na webovych strankdch MAS.
Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma manazer MAS.

Projektovy manaZer IROP zasild Zadateli oznameni o vysledku hodnoceni do 5 pracovnich dnli od
ukonceni jednani Programového vyboru elektronicky (emailem).

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektll mlze Zadatel podat stiznost. Podrobnosti
jsou uvedeny v kapitole €. 10 Pfezkum hodnoceni

MAS je povinna do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektovych zamérd predat RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vsech predlozenych zamér( a zapisy z jednani pfislusnych organd MAS
(Vybérova komise a Programovy vybor, v pfipadé prezkumu c¢i stiznosti také Revizni komise). Ukonceni
vybéru projektovych zaméra se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

9 Kontrola shody projektového zameéru a zadosti o podporu

Projektové zameéry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v
MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadrfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu.
Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO IROP: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-
2027

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS. Dalsi povinné a nepovinné
ptilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

Pfi zpracovani plné Zadosti v MS21+ mize Zadatel vyuzit bezplatné konzultacni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je manaZzer Programového ramce IROP.

Do Zadosti o podporu v MS21+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatafli manazera MAS a jako Ctenare
manazZera Programového ramce IROP. Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a
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informuje, Ze zadost je v MS21+ finalizovana a Ze Z2ada o posouzeni shody se zamérem predloZzenym na
MAS.

ManaZer Programového ramce IROP posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s plivodné
predloZzenym zamérem (zejména zaméreni projektu, celkova poZadovana castka, pfip. dalsi parametry
hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, da pokyn manazZerovi MAS, aby Zadost elektronicky podepsal v
MS21+.

Pokud zadana zadost o podporu v MS2021+ neni shodna s projektovym zamérem, bude Zadatel vyzvan
k ndpravé 7adosti o podporu zadané v MS2021+ emailem. Zadatel mGze byt vyzvén k napravé 7adosti
o podporu zadané v MS2021+ max. dvakrat.

Nasledné Zadost podepise elektronicky i opravnéna osoba Zadatele a tim je Zadost predana na Centrum
pro regionalni rozvoj (CRR). CRR nasledné ucini hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti dle
kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP.

10 Prezkum hodnoceni

Kontrolnim organem MAS svatého Jana z Nepomuku je revizni komise.

VyCet kompetenci revizni komise MAS je uveden ve Stanovdch na odkazu:
http://www.masnepomucko.cz/stanovy. Revizni komise posuzuje Zadosti o prezkum Zadatell o
podporu proti jednotlivym fazim hodnoceni Zadosti o podporu.

Zadatel mGze podat 4dost o prezkum oproti usneseni Vyb&rové komise a Programového vyboru a to
do 10 kalendarnich dn( pocinaje dnem odeslani informace s oznamenim o vysledku hodnoceni do e-
mailu.

V pfipadé vécného hodnoceni lze Zadost o prezkum podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku.

Zadatelé se mohou prava na podéani 74dosti o prezkum vzdat pisemné prostfednictvim emailu.
Projektovy manaZer IROP je povinen informovat Zadatele o moznosti vzdani se prezkumu z dlvodu
urychleni hodnoticiho procesu. Urychlit proces hodnoceni lze pouze tehdy, kdy se vSichni Zadatelé ve
vyzvé vzdaji moznosti prezkumu.

Zadatel zpracuje zadost o prezkum hodnoceni v pisemné podobé a podava ji e-mailem, ktery je uveden
ve vyzvé. Zadost musi obsahovat ¢ast hodnoceni a viechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se zadatel
odvolavda, zaroven je nutné uvést popis odlvodnéni Zadosti o prezkum. K nehodnocenym a
nerelevantnim kritériim nelze podat zadost o prezkum.

Neni-li Zddost zpracovana a podana uvedenym zplsobem, nebude predana k posouzeni revizni komisi.
Zadatel ma v prib&hu 10denni lhity pro poddni zadosti o prezkum moZnost tuto 7adost zneplatnit a

podat novou. Zneplatnéni mulzZe byt provedeno jak u rozpracované, tak u podané Zadosti o prezkum,
ale pouze do jejiho vyporadani revizni komisi.
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Pokud by byl ¢len revizni komise ve stfetu zdjmu, je povinen to oznamit a zdrZet se hodnoceni Zadosti
o prezkum.

MAS md povinnost zvat na jednani revizni komise zastupce RO IROP a musi tomuto zdstupci umoznit
Gcast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Revizni komise rozhodne do 20 pracovnich dni od doruceni Zadosti o prezkum.

Revizni komise neprovadi hodnoceni ani vybér projektovych zamér(, pouze posuzuje podanou Zadost
o prezkum.

Revizni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni projektového zaméru
(administrativni hodnoceni) nebo proti vysledku bodového hodnoceni (vécné hodnoceni). Zadatel se
mulze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozené Zadosti o podporu. Na
dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran zfetel.

Z4dost o pFezkum jako celek mlie byt shledana:
e dlvodnou

e ¢astecné davodnou

¢ nedlvodnou

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna, nebo castecné
divodna, probéhne nové hodnoceni (opravné hodnoceni) u téch kritérii, které byly prezkumem
zpochybnény. Vyrok revizni komise je zavazny pro opravné hodnoceni. Projektovy zdmér je vracen do
dané faze hodnoceni (administrativni nebo vécné), které je podle rozhodnuti revizni komise nutné
opravit.

Opravné hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dni ode dne doruéeni Zadosti o pfezkum, a
to podle procesu nastaveného v podkapitole 7.3 Formadlni kontrola ¢i v podkapitole 7.4 Vécné
hodnoceni.

Pokud je Zadost o pfezkum vyhodnocena jako nedlvodna, zlistane v platnosti vysledek z pfedchozich
fazi hodnoceni. V pfipadé negativniho ohodnoceni bude Zadost vyfazena z dalsi administrace a MAS
vyda Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o podporu.

O vysledku prezkumného fizeni bude Zadatel informovan prostrednictvim e-mailu.

Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani revizni komise. Zapis je zverejnén na
webovych strankdch MAS. Odpovédnost za jeho vyhotoveni a zvefejnéni ma manazer MAS.

Zapis z jedndni revizni komise obsahuje minimalné nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,

® jmenny seznam Ucastnikd,

e stru¢ny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

* jmenny seznam osob vylouéenych z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z divodu stretu
zajma,

¢ rozhodnuti revizni komise s podpisy clen(, véetné odlvodnéni.
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11 Posuzovani zmén projektd

Posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni projektd je dano pravidly RO IROP — konkrétné dle kapitoly
12 - Zmény v projektu Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce (dle aktudlniho znéni).

V pfipadé, Ze pfijemce dotace poda Zadost o zménu projektu, musi manazer MAS potvrdit, Ze zména
pozadovana pfijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS ¢i ze zména projektu
nema vliv na plnéni cild SCLLD MAS.

Odpovédnost za zménu ¢i Upravu projektd v pribéhu daldiho hodnoceni je na strané adatele. Upravy
projektll neprovadi orgdn MAS, ale Zadatelé. MAS se vyjadfuje pouze k vlivu planované zmény na
hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni ma
manazer MAS.

12 Opatreni proti stfetu zajmU

Opatreni proti stfetu zajmU se tyka celého procesu hodnoceni projektovych zamér( — od formalni
kontroly, pres vécné hodnoceni, vybér projektovych zamér( az po pripadny prezkum hodnoceni.

Vsechny osoby, véetné zaméstnancl MAS, které se téchto cinnosti Gcastni, nesmi byt v podjatosti
vUci jednotlivym projektovym zamérlm a musi podepsat eticky kodex, kterym to pisemné stvrzuiji
(viz. priloha ¢. 1 Internich postupll). Pokud jsou zaméstnanci kanceldre MAS podjati, informuji
Manazera MAS a nesmi zadny projektovy zamér v dané vyzvé hodnotit.

Podjatymi osobami jsou jednak Zadatelé a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic, sourozenec,
manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jind pfibuzenska, osobni, profesni).

V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajmd, je povinna podat
,0znameni o osobnim zajmu“. Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu zajmQ, je nutné posuzovat pfi
kazdém hodnoceni (jednani) a stiet zajmU nelze vyloucit pausalné.

Clenové vybérové komise, programového vyboru nebo revizni komise:

e pred kazdym jednanim, na kterém je provddéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo
vybér projektovych zamér(, podepiSou eticky kodex.

e ktefi se ocitnou ve stretu zajm(, jsou povinni o této skutecnosti informovat manazera MAS
pfed jedndnim pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této skuteénosti.

e ktefi jsou ve stfetu zajmQ, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového
zaméru ani ostatnich projektovych zamérd, které danému projektovému zdméru pfi
hodnoceni a vybéru konkuruji.

e provadéjici vécné hodnoceni a vybér projektovych zamér(, radné zdlvodnuji sva
rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti
ucinéno.
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Ve formulafi jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jedndni, zajisténi transparentnosti a
rovného pristupu k Zadatellm.

ManazZer MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérd naleZelo
nejméné 50 % hlast partnerim (¢lendm organd), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani vybérové komise, programového vyboru nebo revizni komise je vidy pofizen pisemny zapis,
ktery obsahuje minimalné:
e Datum a cas jednani
e Jmenny seznam Ucastnikd
e Prehled hodnocenych projektovych zaméra a jejich bodové ohodnoceni (véetné
odtvodnéni). U vécného hodnoceni — prehled vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich
projekt
e Informovani o stfetu zajmu

Clenové vybérové komise, programového vyboru nebo revizni komise podepisuji zépis s vysledky
jedndni. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probihda po jedndni, v tomto pfipadé postacuje,
pokud clenové maji zapis k dispozici k pfipominkdam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda a
ovérovatel zapisu.

Zapis z jednani organt MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zamér(, pripadné prezkum
hodnoceni, bude zverejnén na webovych strankach.

Formalni kontrola

Formalni kontrolu provadi manazZer programového rdmce IROP. V pfipadé, Ze by se jednalo o podjatou
osobu, nesmi kontrolu provadét. Pfeda tedy tuto Cinnost jinému pracovniku kanceldfe MAS, ktery neni
ve stietu zajma.

V ptipadé, Ze jsou vsichni zaméstnanci v kancelafi MAS ve stietu zdjmu nebo je Zadatelem néktery ze
zaméstnancu kancelare MAS, vyuZije MAS externi sluzby nebo vypomoc z jiné MAS. Vysledek kontroly
je poté schvalen vybérovou komisi v ramci zvlastniho jednani pfedchdazejiciho vécnému hodnoceni.

Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni provadi vybérova komise. Pfed zahajenim jednani probéhne zjistovani stfetu zajmu.
Stfet zajmu je zapsan do zapisu z jednani. Podjata osoba se mize, ale nemusi jednani vybérového
organu MAS formdlné zucastnit. Jeji ucast na jednani je jen pro zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale
zdrzi se diskuse i hlasovani.

Pokud je mozné jednani a hlasovani rozdélit na vice ¢dsti (napf. pro jednotlivé vyzvy), zdrZi se diskuse
a hlasovani pouze v prislusné casti jednani, kde je ve stietu zajma.

Vybér projektovych zaméru

Vybér projektovych zamér( probihd formou jednani programového vyboru. Podminky o stfetu zajmu
jsou obdobné, jako u jednani vybérové komise. Pokud se jednd o potvrzeni vysledkll vécného
hodnoceni (pocet dosaZzenych bodl, poradi projektovych zamér( a navrzenda vyse podpory) a schvaleni
vybéru projektovych zamér(, které splnily minimalni bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje
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alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba se mlzZe této Casti jednani rozhodovaciho organu MAS
formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuse i hlasovani.

7 v

Prezkum hodnoceni Zadosti o podporu
Pokud pfi jednani kontrolniho organu MAS dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjata osoba se netcéastni
jednani kontrolniho organu MAS.

13 Archivace a auditni stopa

MAS se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. MAS se pfi nakladani a archivaci
s dokumenty souvisejici se strategii SCLLD fidi podle vnitfni smérnice.

Kancelaf MAS zajistuje uchovani veskeré dokumentace souvisejici s PR IROP a jejich realizaci po dobu
uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné v$ak do 31. 12. 2035), a zajistuje tak dostate¢nou
auditni stopu o realizaci PR IROP.

Kancelai MAS zpfistupni RO IROP dokumentaci souvisejici s realizaci SCLLD v souvislosti s programovym
ramcem IROP a na 7adost RO IROP poskytne informace vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci
programového ramce IROP.

MAS umoini vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organim CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci
programového ramce IROP, a zajisti prfistup k veskerym dokladim a dokumentim souvisejicim s
realizaci programového ramce IROP.

MAS ma povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dal$imi
povérenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem IROP a o jejich vysledcich.

14 Prilohy internich postupt MAS

Seznam pfiloh

Pfiloha €. 1 Eticky kodex

Pfiloha €. 2 Vyjadreni MAS ke zméné projektu

Pfiloha ¢. 3 Vzdani se prava podat Zadost o pfezkum

Priloha ¢. 4 Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se strategii SCLLD
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